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Interna smernica ¢. FIN / 1-2020
Platenie ¢lenskych prispevkov a evidencia a vymahanie pohladavok

Cl. 1 Posobnost internej smernice

Tato interna smernica upravuje podrobnosti o postupoch platenia ¢lenskych prispevkov ¢lenmi
Slovenskej komory socidlnych pracovnikov a asistentov socidlnej prace (dalej len ,komora“).
Upravuje konkrétny postup pri evidencii platenia clenskych prispevkov ¢lenmi Slovenskej
komory socialnych pracovnikov a asistentov socialnej prace (dalej len ,, komora“), postup pri
evidencii pohladavok a vymahani pohladavok.

Interné smernice, upravujuce postup pri ¢innosti komory vydava a schvaluje predstavenstvo
komory.

Cl. 2 Vy3ka, splatnost a spésob vyberania élenskych prispevkov

Vznik, prerusenie aj zanik ¢lenstva, ¢i prdva a povinnosti ¢lenov komory upravuje a blizSie
Specifikuje Statut komory.
Clensky prispevok plati ¢len komory jedenkrat v roku. Vysku ¢lenského prispevku u ¢lena
komory urc¢i snem na svojom zasadnuti spravidla vidy na nasledujuci kalendarny rok.
Clensky prispevok je jednotny pre vietkych ¢lenov komory. Zakladajucim &lenom komory
neprinalezia Ziadne vyhody oproti ¢lenom, ktori vstupia do komory pocas jej existencie.
Kazdy ¢len komory je povinny zaplatit ¢lensky prispevok najneskér do 31. marca v prislusnom
kalendarnom roku. Toto sa nevztahuje na novo prijatych ¢lenov.
Povinnost zaplatit ¢lensky prispevok u novo prijatych ¢lenov komory vznika driom ich zapisu
do zoznamu ¢lenov komory. Novo prijati ¢lenovia komory su povinni zaplatit ¢lensky prispevok
najneskér do dvoch mesiacov od ich zapisania do zoznamu ¢lenov komory.
Novo prijati ¢lenovia komory platia plnd vysku cElenského prispevku, uréeného pre dany
kalendarny rok. Alikvotna ¢ast sa vzhladom na termin zapisu pre novo prijatych ¢lenov komory
z ¢lenského prispevku nevypocitava.
Clenské prispevky je moiné zaplatit:
a) bezhotovostne na ucet komory, ktory je vedeny v Tatra banke, a. s.,
IBAN: SK42 1100 0000 0029 4301 7093
b) postovym poukazom na ucet komory, pricom ako adresu prijimatela je potrebné uviest
adresu sidla komory: Slovenska komora SP a ASP, Mokrohajska cesta 3, 841 04 Bratislava.

Cl. 3 Evidencia platenia ¢lenskych prispevkov

1. Tajomnik komory vedie samostatnd evidenciu ¢lenov komory ,Zoznam clenov

komory“ a samostatnu evidenciu platenia ¢lenskych prispevkov. Tajomnik komory zodpoveda
za zverejnenie a aktualizaciu zoznamu c¢lenov komory a evidenciu platenia ¢lenskych
prispevkov na webovom sidle komory. V pripade neobsadenia pracovnej pozicie tajomnika
komory, urci predstavenstvo komory bezodkladne a nadvdzne na ukoncenie pracovného
pomeru tajomnika, zodpovedného zastupcu na zabezpecovanie kompetencie tajomnika pri
vykonavani agendy ¢lenskych prispevkov a evidencie a vymahania pohladavok. (Dalej v texte
len ,tajomnik“.)
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Tajomnik komory aktualizuje evidenciu ¢lenov komory priebezne a minimalne 3 x rocne, k 31.
marcu kalendarneho roka, k datumu konania snemu komory, k 31. decembru kalendarneho
roka.

Tajomnik komory aktualizuje evidenciu platenia ¢lenskych prispevkov priebezne a minimalne
3 x ro¢ne, k 31. marcu kalenddrneho roka, k 30. junu kalenddrneho roka, k 31.decembru
kalendarneho roka.

Tajomnik komory zverejiiuje na webovom sidle komory aktualizaciu zoznamu ¢lenov komory
s informaciou o zaplateni, resp. nezaplateni ¢lenského prispevku priebezne a minimalne 3 x
rocne, k 31.marcu, k 30. junu a k 31.decembru kalenddrneho roka a to najneskoér do 30 dni od
ukonéenia sledovaného obdobia.

Cl. 4 Uctovanie Elenskych prispevkov, hospodarenie s élenskymi prispevkami

Ekonédm komory, pripadne predsedom komory uréena zodpovednd fyzickd alebo prévnicka

osoba (dalej len ,ekondm komory“), zauctuje prijaté clenské prispevky na zaklade Zoznamu

¢lenov komory. Tajomnikovi komory poskytne mesacné zostavy o prijatych platbach z ¢lenskych

prispevkoch priradenych k ¢lenovi komory podla eviden¢ného cisla Zoznamu clenov komory

a to najneskor do 30 dni od uzavretia uc¢tovného mesiaca.

Zaplatenie ¢&lenského prispevku vzmysle Cl. 3 vyznadi tajomnik komory v dokumente

o uhraddch c¢lenskych prispevkov a v zverejnenom zozname na webovom sidle komory.

Potvrdenie o zaplateni ¢lenského prispevku komora svojim ¢lenom nevydava. Uétovnym

dokladom o zaplateni ¢lenského prispevku je pre ¢lenov komory bankovy vypis, pripadne cCast

zaplateného postového poukazu a podpornou uétovnou dokumentaciou je:

a) zapisnica zo snemu komory, kde je uvedena schvalena vyska clenského prispevku pre
prislusny kalendarny rok,

b) zverejnend vyzva na zaplatenie ¢lenského prispevku,

c) potvrdenie o zdpise do zoznamu ¢lenov komory.

Prijmy z ¢lenskych prispevkov zostavaju prijmami komory a su urcené na plnenie uloh

a organizac¢nu ¢innost komory.

Cl. 5 Dodatoéna lehota na zaplatenie dlznych élenskych prispevkov
a evidencia pohladavok z neplatenia clenskych prispevkov

Ekondm komory vykond prvotnd kontrolu platenia ¢lenskych prispevkov k 31. marcu
kalendarneho roka a to do 30. aprila kalenddrneho roka a vyhotovi zoznam ¢lenov, ktori
neuhradili ¢lenské prispevky do 31. marca prislusného kalenddrneho roka. Spracovany zoznam
nezaplatenych ¢lenskych prispevkov odovzda tajomnikovi komory a predstavenstvu komory.
Vsetkych ¢lenov komory, ktori neuhradili ¢lensky prispevok v stanovenom termine, tajomnik
komory zverejneni do 31. maja prislusného kalendarneho roka na webovom sidle komory.
Sucastou tohto zoznamu je aj hromadna vyzva na uhradenie c¢lenského prispevku
so stanovenim 30 driovej lehoty na dodatocné zaplatenie dlzného ¢lenského prispevku.
Sucastou vyzvy je poucenie o poruSeni zakonnej povinnosti ¢lena komory platit ¢lensky
prispevok a naslednej sankcii a moznosti uloZenia disciplinarneho opatrenia.
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Ekondm komory nasledne vykond dalsSiu kontrolu platenia ¢lenskych prispevkov k 30. junu
prislusného roka a v pripade neuhradenych clenskych prispevkov zasle tajomnikovi komory,
disciplindrnej komisii a dozornej rade v termine do 31. jula prislusného roka aktualizovany
zoznam ¢lenov komory, ktori si ani po vyzve nesplnili povinnost zaplatit omeskany ¢lensky
prispevok za prislusny rok.

Ekondm komory zauctuje nezaplateny ¢Elensky prispevok v evidencii pohladdvok komory.
Pohladavky na ¢lenskych prispevkoch su majetkom komory.

Tajomnik komory aktualizuje evidenciu a zverejneny zoznam zaplatenych ¢lenskych prispevkov
a zaplatenych omeskanych platieb c¢lenskych prispevkov k 30. junu prislusného roka
a sucasne zverejni ,Zoznam pohladavok a dlZnikov na ¢lenskych prispevkoch za prislusny
rok” na webovom sidle komory a to najneskér do 31. augusta prislusného roka.

Cl. 6 Spracovanie, vyhodnotenie a vymahanie pohladavok

Disciplinarna komisia na zaklade predloZzeného Zoznamu pohladavok a dlznikov na ¢lenskych
prispevkoch za prislusny rok prerokuje porusenie povinnosti ¢lenov komory z nezaplatenia
¢lenského prispevku a vzniknutej pohladavky a rozhodne na svojom zasadnuti najneskér do 30.
oktébra prislusného roka, o navrhu na zacatie disciplindrneho konania. Pred zacatim
disciplinarneho konania z vlastného podnetu vyuzije disciplinarna komisia institut opatovného
vyzvania dlZnika auloZenia lehoty najviac 30 dni od zaslania individualnej vyzvy
(prostrednictvom e-mailovej adresy ¢lena komory) alebo zverejnenej hromadnej vyzvy na
webovom sidle komory, na dodatocné splnenie povinnosti zaplatit vzniknuty pohladavku
z Clenského prispevku bez nasledného uloZenia disciplinarneho opatrenia. Sucastou
opatovného vyzvania je aj poucenie o povinnosti v urcenej lehote zdokladovat dodatocné
zaplatenie pohladavky priamo disciplinarnej komisii.

Lehota splatnosti je dodrzand, ak je platba v posledny den lehoty (stanovenej disciplindrnou
komisiou) odoslana na ucet komory pri bezhotovostnej platbe, alebo odovzdand poste pri
platbe postovym poukazom.

V pripade ak ¢len komory nezaplati ¢lensky prispevok ani po stanoveni dodatoénej lehoty na
zaplatenie pohladavky - dliného ¢lenského prispevku, disciplindrna komisia ulozi prislusné
disciplinarne opatrenie podla § 25 zdkona ¢. 219/2014 Z. z. o socialnej praci a o podmienkach
na vykon niektorych odbornych cinnosti v oblasti socidlnych veci a rodiny a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v Gic¢innom zneni (dalej len ,,zakon o socidlnej praci“).

Ekondm komory spracuje aktualny stav pohladavok k mesiacu, ktory predchddza mesiacu,
v ktorom sa kond snem komory a predlozi ho najneskor 3 dni pred uskutoénenim snemu
komory predstavenstvu komory a dozornej rade.

Predstavenstvo komory je povinné informovat snem komory o stave aktudlnych pohladavok
z nezaplatenych ¢lenskych prispevkov.

Dozorna rada a profesijnd komisia ma pravo podat vo veci zistenych pohladavok nezavisle od
konania z podnetu disciplinarnej komisie, navrh na zacatie konania voci ¢lenovi, ktory nema
splnent zakonnu povinnost zaplateného ¢lenského prispevku za prislusny rok.

Ekondm komory spracuje a aktualizuje celkovy pocet ¢lenskych prispevkov za kalendarny rok,
zaplatené ¢lenské zauctuje ako prijem komory v prislusnom kalendarnom roku a spracuje
stav pohladavok za prislusny kalendarny rok do 31. janudra nasledujuceho roka.
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10.

V nasledujucom kalenddrnom roku vedie ekondm komory stav pohladavok
z predchadzajuceho obdobia prehladne, t. j. za kazdy kalendarny rok osobitne.

Stav pohladavok sa aktualizuje kazdy rok, je sucastou Spravy o vykonanej kontrole
hospodarenia komory za sledovany kalendarny rok.

Pohladavky v ramci platenia ¢lenskych prispevkov su sucastou inventarizacie k 31. decembru
prislusného roka aje mozné ich vramci Skodovej komisie odpisat a odpustit. Postup pri
odpisani a odpusteni pohladavky vzniknutej na nezaplatenom ¢&lenom prispevku upravi
osobitnd interna smernica.

Cl. 7 Narok a obmedzenie narokov pri nevysporiadanych pohladavkach — zavazkoch voéi komore

Kazdy clen komory, ktory ma vysporiadané pohladavky - zavazky vocéi komore, vratane
zaplatenia ¢lenskych prispevkov, ma narok na Cerpanie zliav na sluzby a produkty komory.
Rozsah zliav z poskytovanych sluzieb a ponukanych produktov pre ¢lenom komory urcuje
predstavenstvo komory.

Ak ¢len komory nema vysporiadané zavazky voci komore, zanika jeho narok na Cerpanie zliav
na sluzby a produkty komory.

Predstavenstvo komory mozZe rozhodnut aj o obmedzeniach vyplyvajucich z nevysporiadanych
zévazkov vo vztahu k zastupovaniu komory pred inymi organmi a institdciami.

€1.8 Zaverecné ustanovenia

Tato internd smernica podlieha aktualizacii podla potrieb komory a na zaklade pripadnych
zmien znenia Statdtu komory.

Ustanoveniami tejto internej smernice su povinni sa riadit vSetci ¢lenovia a zamestnanci
komory.

Doplianie a pripadné zmeny uvedenych ustanoveni internej smernice vykonava
predstavenstvo komory.

Vsetci zamestnanci, organy komory, ¢lenovia komory a fyzické alebo prdvnické osoby
zabezpedujuce vykon cinnosti definovanych v tejto internej smernici, s povinni sa s touto
internou smernicou oboznamit do 10 dni po jej schvaleni predstavenstvom komory. Za
preukazatelné oboznamenie zamestnancov a ¢lenov komory so smernicou zodpoveda tajomnik
komory.

Tato internda smernica nadobuda Ucinnost driom 1.1.2021 s predchadzajicim schvélenim
predstavenstvom komory a podpisom predsedom, alebo zastupujucim statutarnym zastupcom
komory.

Uginnostou tejto internej smernice sa rusi INTERNA SMERNICA €. FIN / 3-2016 Platenie
¢lenskych prispevkov.

PhDr. FrantiSek Drozd, PhD.

V Poprade, dna 14.12.2020 podpredseda Slovenskej komory SP a ASP
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