.(f e Slovenska komora
/ socidalnych pracovnikov
(] a asistentov socialnej prace

Slovenska komora socialnych pracovnikov a asistentov socidlnej prace
Mokrohéjska cesta 3, 841 04 Bratislava, ICO: 50012592; DIC: 2120158645

INTERNA SMERNICA €. OCK / 5-2016
Zastupovanie komory v odbornych forach

Mgr. Peter Kulifaj,

Spracoval/a: Mgr. Martina Gymerska Podpisal a schvalil:
Predseda komory

Pocet stran: 4 Pocet priloh: 0

Utinnost od: | 22.4.2016 Datum schvalenia 22.4.2016
Predstavenstvom komory

Slovenska komora SP a ASP 1€0: 50012592 e-mail: komora@socialnapraca.sk
Mokrohajska cesta 3 DIC: 2120158645 tel.: +421 (0)948 132 841
841 04 Bratislava www.socialnapraca.sk www.facebook.com/komoraSPaASP/




Interna smernica ¢. OCK / 5-2016 Zastupovanie komory v odbornych férach

Cl. 1 Pésobnost internej smernice

Tato interna smernica upravuje podrobnosti o vybere zastupcov Slovenskej komory socidlnych
pracovnikov a asistentov socidlnej prace (dalej len ,,komora“), ktorych ulohou je zastupovanie
komory vo vyboroch, komisidch alebo v dalSich odbornych férach. Smernica dalej upravuje
mechanizmus komunikacie medzi zastupcami komory a predstavenstvom, ako aj reportovanie
¢innosti zastupcu komory.

Interné smernice, upravujuce postup pri ¢innosti komory vydava a schvaluje predstavenstvo
komory.

Cl. 2 Uloha zdstupcov a ich postavenie v komore
Zastupcovia komory zastupuju komoru vo vyboroch, komisidch alebo v dalSich odbornych
férach (dalej len ,,odborné féra“), do ktorych ich za komoru nominuje predseda komory.
Vyber zdstupcov vykonava predstavenstvo komory z ¢lenov komory, vo Specifickom pripade
uréenom zakonom vyber zastupcu vykondva profesijnd rada komory z radov svojich ¢lenov
(Akreditacna komisia MPSVaR SR pre oblast vzdelavania).
Zastupcovia komory zastupuju v odbornych férach zaujmy ¢lenov komory a su viazani verejnymi
vyhldseniami a stanoviskami komory. Pre tento Ucel maju zastupcovia komory mozZnost
konzultovat svoje stanoviskd a navrhy s predstavenstvom komory a dalSimi volenymi organmi
komory, pripadne pracovnymi skupinami komory, zaoberajucimi sa prislusnou problematikou.
Zastupcovia komory svoju ¢innost v odbornych férach reportuju predstavenstvu komory podla
individualnej dohody a typu odborného féra a raz ro¢ne predkladaju predstavenstvu spravu
o ¢innosti.
Zastupcovia komory sa prizyvaju na zasadnutia predstavenstva komory na prerokovavanie
otdzok bezprostredne sa dotykajucich ¢innosti zastupcu komory.

Cl. 3 Vyber zdstupcov komory

Komoru mézu v odbornych férach zastupovat iba clenovia komory, ktori maju splnené
povinnosti voci komore a su jej platnymi ¢lenmi.

O moinostiach zastupovat komoru v odbornych fdrach informuje ¢lenov komory
predstavenstvo prostrednictvom zverejnenia ponuky na zastupovanie komory na svojej web
stranke, alebo prostrednictvom hromadného e-mailu adresovaného c¢&lenom komory.
Informacia o ponuke na zastupovanie komory obsahuje popis odborného féra, pre ktoré
komora hlada svojho zastupcu, termin, do kedy je potrebné prejavit zaujem o zastupovanie
komory, ako aj termin, dokedy predstavenstvo vyberie zo zdujemcov zastupcu komory
pre prislusné odborné férum.

Zaujemcovia o zastupovanie komory v odbornych férach posli do stanoveného terminu
na mailovu adresu komory (komora@socialnapraca.sk) svoj Zivotopis a motivacny list, v ktorom

popisSu svoju motivaciu a viziu zastupovania komory.

Tajomnik komory Zivotopisy a motivacné listy posunie dalej predstavenstvu — na najblizSie
zasadanie predstavenstva, pripadne na najblizSie rokovanie predstavenstva per rollam.
Zivotopisy a motivaéné listy jednotlivych zaujemcov obsahuju osobné Gdaje, ktoré podliehaju
ochrane podla zakona o ochrane osobnych udajov. Tajomnik komory vo svojej mailovej
komunikacii upozorni €lenov predstavenstva komory na primerany manipuldciu s tymito
udajmi. Mailova komunikacia, v ramci ktorej budu posielané Zivotopisy a motivacné listy
jednotlivych zaujemcov, bude obsahovat nasledujice upozornenie: Pokial Vém tdto sprdva bola
dorucend omylom a nie ste oprdvnenym adresdtom tejto sprdvy, prosim, nesirte tuto sprdvu,
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nezverejriujte, nekopirujte a ani inak s touto sprdavou a jej prilohami nemanipulujte. Sucasne prosim
ozndmte nespravne dorucenie tejto spravy jej odosielatelovi a ndsledne spravu vymaZte. Obsah tejto
spravy a jej priloh méZe podliehat ochrane podla osobitnych predpisov. Ak tdato sprdva alebo jej prilohy
obsahuje informdcie oznacené triedou dbévernosti,,chrdnené”, ide o neverejné informdcie, ktoré vyZaduju
ochranu. Spésob manipuldcie s touto sprdvou a jej prilohami a ich uchovdvania musi zabezpecovat
ochranu pred pristupom neoprdvnenych oséb. Akdkolvek distribucia, zverejnenie, kopirovanie, Ci iné
pouzitie takychto informdcii su bez suhlasu odosielatela prisne zakdzané.

Predstavenstvo komory nasvojom zasadnuti, pripadne na svojom rokovani per rollam
Zivotopisy a motivaéné listy jednotlivych zaujemcov posudi a vyberie pozadovany pocet
zastupcov pre prislusné odborné férum.

Vybranému zastupcovi komory posle tajomnik komory mailom ozndmenie o nominovani
za zastupcu komory v prislusnom odbornom fére.

NelspesSnym zaujemcom posle tajomnik komory vyrozumenie o vysledku vyberu zdstupcu
komory.

Cl. 4 Komunikdcia zdstupcov komory s predstavenstvom komory
Ulohy spojené so zastupovanim komory na jednotlivych odbornych férach riesi vybrany
zastupca.
Pozvanie na stretnutie ¢lenov odborného féra spolu s ndvrhom programu stretnutia, ako aj
materialy, ktoré clenovia odborného féra dostani na pripomienkovanie on-line, zasiela
zastupca komory tajomnikovi komory ¢o najskoér po ich obdfzani.
Tajomnik komory preposle informacie od zastupcu komory predsedovi komory, ktory zvazi ich
dalSie rozposlanie ostatnym ¢lenom predstavenstva alebo ¢lenom pracovnych skupin podla
potreby.
Vsetky dokumenty suvisiace so zastupovanim komory na odbornych férach sa vyhotovuju
a spracuvaju elektronicky a su v tejto forme k dispozicii tajomnikovi komory, predsedovi komory
a ¢lenom predstavenstva komory. Na odovzdavanie dokumentov a vzdjomnu komunikaciu
tychto subjektov mozno pouzit prostriedky elektronickej komunikacie.
Pripomienky k zaslanym materidlom alebo namety k preberanym témam zasielaju ¢lenovia
predstavenstva tajomnikovi komory do stanoveného terminu, ktory je vyznaéeny v prislusnej
elektronickej komunikdcii. Tajomnik komory tieto ndmety a pripomienky spracuje a zasle
zastupcovi komory.
Informacie od c¢lenov predstavenstva su pre zastupcu komory podporné, nie zavazné.
Predchadzajlca veta neplati, pokial predstavenstvo komory prijme k danej problematike svoje
verejné stanovisko, ktoré je smerodajné aj pre cinnost a pbsobenie zastupcov komory
na jednotlivych odbornych férach.

Cl. 5 Odvolanie zdstupcu komory
Mandat zastupovat komoru zanikd jednym z nasledujucich dévodov:
a) prerusenim alebo zanikom ¢lenstva v komore,
b) pri neplneni si povinnosti ¢lena komory,
c) vzdanim sa funkcie zastupcu komory,
d) na zaklade odvolania zastupcu komory predstavenstvom komory v odovodnenych
pripadoch.
Odvolanie zastupcu komory je vkompetencii predstavenstva komory, pricom ndvrh
na odvolanie zastupcu komory predklada predstavenstvu komory vyhradne predseda komory.
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3. Podnety na odvolanie zastupcu komory méZu adresovat ¢lenovia komory predsedovi komory.

Kazdy zastupca komory sa méoze svojej funkcie vzdat. Pisomné prehldsenie o vzdani sa funkcie
musi zastupca komory dorucit predstavenstvu. U¢inky prehldsenia o vzdani sa funkcie nastavaju
driom vymenovania nového zastupcu, ak predstavenstvo komory neurci inak.

Cl. 6 Sprdva o ¢innosti
1. Zastupca komory predklada predstavenstvu komory raz za rok spravu o svojej ¢innosti.
Sprava o ¢innosti obsahuje
a) informdciu o plneni Uloh zastupcu komory,
b) zakladné udaje o prislusSnom odbornom fére,
c) odporucania odborného féra smerom k zvySovaniu kvality vykonu sociadlnej prace v danej
oblasti.
3. Zastupca komory predklada predstavenstvu komory spravu o cinnosti do 28. februara
v prislusnom kalendarnom roku.

Cl. 7 Financovanie éinnosti zdstupcov komory

1. Vykon funkcie zastupcu komory v prislusnych odbornych férach je ¢estny.
Komora uhradi zastupcom komory cestovné vydavky vynaloZené na uUcast na stretnutiach
predstavenstva komory, pripadne na stretnutiach dalSich volenych organov alebo pracovnych
skupin komory podla internej smernice ¢. FIN / 2-2016 Podmienky preplacania cestovnych
nahrad.

3. Komora uhradi zdstupcom komory cestovné vydavky vynaloZzené na ucast na stretnutiach
odborného féra podla internej smernice ¢. FIN / 2-2016 Podmienky preplacania cestovnych
nahrad, pokial prislusné odborné forum neprepldca cestovné vydavky svojich ¢lenov.

C1.8 Zdvereéné ustanovenia

4. Tato smernica podlieha aktualizacii podla potrieb komory a na zaklade pripadnych zmien znenia
Statutu komory.

5. Ustanoveniami tejto smernice su povinni sa riadit vSetci ¢lenovia a zamestnanci komory.

6. Dopliianie a pripadné zmeny uvedenych ustanoveni smernice vykondva predstavenstvo
komory.

7. Vsetci zamestnanci sU povinni sa s touto smernicou oboznamit do 10 dni po jej schvaleni
predstavenstvom komory. Za preukdzatelné oboznamenie zamestnancov a ¢lenov komory
so smernicou zodpoveda tajomnik komory.

8. Tato interna smernica nadobuda Gc¢innost driom jej schvalenia predstavenstvom komory, po jej
podpise predsedom komory.

V Poprade, dna 22.4.2016

Mgr. Peter Kulifaj
Predseda Slovenskej komory SP a ASP
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