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Interna smernica ¢. OCK / 3-2016 Organizacia zasadnuti volenych organov Slovenskej komory SP a ASP

Cl. 1 Pésobnost internej smernice
Tato internda smernica upravuje podrobnosti o organizacii zasadnuti volenych orgdnov
Slovenskej komory socidlnych pracovnikov a asistentov socidlnej prace (dalej len , komora“,
ktorymi su:
a) predstavenstvo komory,
b) dozorna rada komory,
c) profesijna rada komory,
d) disciplindrna komisia komory.
Interné smernice, upravujuce postup pri ¢innosti komory vydava a schvaluje predstavenstvo
komory.

Cl. 2 Clenstvo vo volenych orgdnoch a tcast na zasadnutiach volenych orgdnov
Clenovia volenych orgéanov komory su voleni snemom komory podla volebného poriadku
komory.

Jednotlivé volené organy komory sa skladaju z predsedu, pripadne aj podpredsedu voleného
organu a ¢lenov voleného organu.

Predseda voleného organu zastupuje dany voleny organ a kond za dany voleny organ navonok,
zvolava a vedie zasadnutia voleného organu, koordinuje komunikaciu medzi ¢lenmi voleného
organu.

Clenovia voleného orgénu sa zU¢astiuju na zasadnutiach voleného organu, ktorého su ¢lenmi.
V pripade, Ze sa clen voleného organu zasadnutia nemoze zucastnit, ozndmi to predsedovi
voleného organu bezodkladne.

Zasadnutia volenych organov komory su neverejné. Okrem ¢Elenov volenych organov komory,
tajomnika komory a predsedu komory sa zasadnuti mézu zucastnit aj prizvani hostia z radov
¢lenov volenych organov komory a prizvani hostia z radov hostujucich ¢lenov komory, ako aj
dalsi hostia, ktori budu pozvani pre ich rozhlad v rieSenej problematike.

Cl. 3 Postavenie a poslanie volenych orgdnov komory
Volené organy komory plnia svoje ulohy dané zakonom ¢. 219/2014 Z.z. o socialnej praci
a o podmienkach na vykon niektorych odbornych ¢innosti v oblasti socidlnych veci a rodiny
a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Predsedovia volenych organov komory sa prizyvaju na zasadnutia predstavenstva komory
na prerokovavanie otdzok bezprostredne sa dotykajucich cinnosti jednotlivych volenych
organov. Rovnako si jednotlivé volené organy na svoje zasadnutia prizyvaju clenov
predstavenstva komory. Predseda komory, alebo nim poverend osoba ma pravo zucastnit sa
zasadnuti volenych organov bez pozvania.
Ulohy spojené s organiza¢nou pripravu a priebehom zasadnuti volenych organov komory, ako
aj ich administrativno-technické zabezpecenie, plni predseda voleného organu v spolupraci
s tajomnikom komory.
Vsetky dokumenty volenych organov komory sa vyhotovuju elektronicky a su v tejto forme
k dispozicii ¢lenom volenych organov komory a tajomnikovi komory. Na odovzdavanie
dokumentov a vzajomnu komunikaciu ¢lenov volenych organov komory, tajomnika komory
a predsedu komory mozno pouzit prostriedky elektronickej komunikacie.
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Cl. 4 Priprava zasadnutia voleného orgdnu komory
Zasadnutie voleného organu komory zvoldva predseda voleného organu komory.
Miesto zasadnutia si vyberaju ¢lenovia jednotlivych volenych organov komory, pricom je
odporucané stretavat sa v sidle komory, alebo v pripade moznosti na péde organizacii, v ktorych
jednotlivi ¢lenovia volenych orgdnov pracuju. Ak si ¢clenovia voleného orgdnu vyberu pre svoje
zasadnutie miesto, kde je potrebné platit najomné, nechaju si tento vydavok vopred schvalit
predsedom komory.
Pozvanie na zasadnutie voleného orgdnu komory spolu s ndvrhom programu zasadnutia zasiela
predseda voleného orgdnu ¢lenom voleného orgdnu, tajomnikovi komory, predsedovi komory
a prizvanym osobdam najneskor 7 pracovnych dni pred zasadnutim voleného orgdnu komory.
Program zasadnutia voleného orgdnu komory pripravuje a navrhuje predseda voleného organu.
Predseda voleného organu komory spristupni ¢lenom voleného organu a tajomnikovi komory
podklady k jednotlivym bodom navrhu programu stretnutia najneskér pat pracovnych dni pred
zaCiatkom zasadnutia voleného orgdnu, v pripade mimoriadneho zasadnutia voleného organu
komory najneskér v den odoslania pozvanky na zasadnutie. Ak o tom rozhodne predseda
voleného orgdnu, podklady sa ¢lenom voleného orgdnu zasielaju aj v tlacenej forme.
Na vyZiadanie tajomnik komory spristupni podklady uréené na zasadnutie voleného organu
komory predsedovi komory a ¢lenom predstavenstva komory.
Predseda voleného orgdnu predtym, ako podklady na zasadnutie voleného organu doruci
¢lenom voleného orgdnu, zabezpedi ich poucenie o pravidlach spracuvania a o ochrane
osobnych Udajov, ktoré tieto podklady m6zu obsahovat.
Predseda voleného organu komory méze zvolat aj mimoriadne zasadnutie voleného organu.
O jeho zvolani informuje predseda voleného orgdnu clenov voleného organu, tajomnika
komory a predsedu komory najmenej tri pracovné dni pred jeho zaciatkom.

Cl. 5 Priebeh zasadnutia voleného orgdnu komory
Zasadnutie voleného organu komory vedie predseda voleného organu alebo jeho podpredseda
(dalej len ,,predsedajuci”)
Predsedajuci voleného organu komory na zaciatku zasadnutia uréi zapisovatela a dvoch
overovatelov zapisnice.
Nasledne predsedajlci voleného organu otvori rozpravu o ndvrhu programu zasadnutia. Pocas
rozpravy mozu ¢lenovia voleného organu navrhnut zmeny v navrhu programu. Po skonceni
rozpravy da predsedajuci hlasovat o jednotlivych navrhoch na zmenu v navrhnutom programe
zasadnutia a nasledne o programe zasadnutia ako celku.
Voleny organ komory je uznasaniaschopny, ak je na jeho zasadnuti pritomna nadpolovicna
vacsina jeho ¢lenov.
Ak voleny organ nie je na zaciatku zasadnutia uznasaniaschopny, ale je predpoklad, Ze sa tak
pocas naplanovaného trvania zasadnutia stane, predsedajlci voleného organu moze rozhodnut
o odklade zaciatku zasadnutia, kym nebude voleny organ uzndasaniaschopny, v opacnom
pripade urc¢i nahradny termin zasadnutia.
Stav uzndasaniaschopnosti voleného organu sa zapiSe do zapisnice.
Voleny organ prerokuva body zasadnutia spravidla v poradi, v akom boli schvalené v programe
zasadnutia.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

Predsedajuci na zaciatku prerokuvania bodu programu otvori k bodu programu rozpravu, ktoru
vedie. Ako prvy v rozprave spravidla vystupi ¢len voleného organu, ktory dany bod programu
navrhol.

Navrh uznesenia k bodu programu vypracuva ¢len voleného organu, ktory dany bod programu
navrhol. Ndvrh uznesenia sa doruéi predsedovi voleného organu atajomnikovi komory
najmenej pat pracovnych dni pred zasadnutim voleného organu, v pripade mimoriadneho
zasadnutia najneskor dva pracovné dni pred zasadnutim voleného orgéanu.

Predsedajuci voleného organu mdZe rozpravu prerusit. Ak pred prerusenim rozpravy nikto
z pritomnych ¢lenov voleného orgdnu nemal zaujem vystupit v rozprave k prislusSnému bodu,
predsedajuci moze otvorit rozpravu k dalSiemu bodu programu.

V rozprave modzu vystupit ¢lenovia voleného organu komory, tajomnik komory, predseda
komory a prizvané osoby. Clenovia voleného organu komory mézu navrhovat v rozprave zmeny
predloZeného navrhu uznesenia.

Po skonceni rozpravy da predsedajlci hlasovat o navrhoch uzneseni a navrhnutych zmenach.
Na prijatie uznesenia voleného organu komory je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacsiny
pritomnych ¢lenov voleného organu.

Voleny orgdn komory sa uznasa verejnym hlasovanim. Ak tak uréi predsedajuci, pocas
hlasovania voleného organu komory su pritomni len ¢lenovia voleného organu komory,
tajomnik komory a predseda komory.

Vysledky hlasovania oznamuje pritomnym ¢lenom zasadnutia predsedajuci.

Voleny organ komory hlasuje najprv o pozmenujucich navrhoch k navrhu uznesenia, ktoré
predlozili ¢lenovia voleného orgdnu v rozprave, v poradi, v akom boli predlozené. Nasledne
¢lenovia voleného orgdnu komory hlasuju o ndvrhu uznesenia ako celku.

Ak voleny organ komory neprijme uznesenie, prislusny bod sa opatovne prerokuje. Na zaciatku
opatovného prerokivania bodu predsedajuci zhrnie priebeh predchddzajlicej rozpravy,
vysledky hlasovania, navrhne nové znenie uznesenia a otvori k bodu rozpravu. Voleny organ
komory postupuje podla tohto odseku opakovane, kym neprijme k bodu programu uznesenie.
Voleny organ komory rokovanie prerusi do najblizSieho zasadnutia, ak ani jedno z navrhnutych
uzneseni nie je prijaté v sulade s odsekom 13, alebo ak voleny organ komory prestane byt
uznasaniaschopny.

Cl. 6 Zdpis zo zasadnutia voleného orgdnu komory
Zo zasadnutia volenych organov komory sa vyhotovuje zapis. Zapis vyhotovuje tajomnik komory
(ak je pritomny), alebo predsedajicim povereny pritomny ¢len voleného organu. Sucastou
zapisu je prezencna listina, program zasadnutia, prijaté uznesenia voleného orgdnu a prilohy
tychto uzneseni.
Tajomnik komory alebo veducim povereny pritomny ¢len voleného organu predlozi ¢lenom
voleného orgadnu navrh zapisu zo zasadnutia do piatich pracovnych dni od konania zasadnutia.
Clenovia voleného orgdnu mozu vzniest pripomienky k ndvrhu zapisu predsedovi voleného
organu do dvoch pracovnych dni od zaslania navrhu zapisu. Tajomnik komory upravi navrh
zapisu podla pokynov predsedu voleného organu. Upraveny zapis overovatelia zdapisu
neodkladne svojim podpisom schvalia.
Tajomnik komory uverejni zapis zo zasadnutia voleného organu na web stranke komory
najneskor do piatich pracovnych dni od jeho schvélenia a zaroven ho elektronicky dorudi aj
¢lenom volenych orgdnov, ktorych sa jednotlivé uznesenia v zapise tykaju.
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Cl.7 Financovanie éinnosti pracovnych skupin komory
1. Vykon funkcie a Cinnosti vo volenych organoch komory je Cestny.
Komora uhradi ¢lenom volenych organov cestovné vydavky vynaloZzené na Ucast
na zasadnutiach volenych organov komory pri dodrzani postupu a podmienok zadefinovanych
v Internej smernici ¢. FIN / 2-2016 Podmienky preplacania cestovnych nahrad Slovenskej
komory SP a ASP.

Cl.8 Zdverecné ustanovenia

3. Tato smernica podlieha aktualizacii podla potrieb komory a na zaklade pripadnych zmien znenia
Statutu komory.

4. Ustanoveniami tejto smernice su povinni sa riadit vSetci ¢lenovia a zamestnanci komory.

5. Doplianie a pripadné zmeny uvedenych ustanoveni smernice vykonava predstavenstvo
komory.

6. VSetci zamestnanci a ¢lenovia komory su povinni sa s touto smernicou oboznamit do 10 dni
po jej schvaleni predstavenstvom komory. Za preukazatelné obozndmenie zamestnancov
a ¢lenov komory so smernicou zodpoveda tajomnik komory.

7. Tato interna smernica nadobuda ucinnost driom jej schvélenia predstavenstvom komory, po jej
podpise predsedom komory.

V Poprade, dna 22.4.2016

Mgr. Peter Kulifaj
Predseda Slovenskej komory SP a ASP
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