IMLUVA
O POSKYTOVANI SLUZIEB

(uzavretd v zmysle § 269 ods.2 Obchodného _zdkonni'ko
&.513/1991Zb. v zneni neskorsich predpisov)

ZImluvne strany

Dodavatel’
N&zov / Obchodné meno: ANER HAUS s. r. o.

Sidlo:

R&ntgenova &. 20, 851 01 Bratislava - Petrzalka, SR

[EO: 44 387 849

PIG: 2022681078

|C DPH: SK2022681078

Bankové spojenie: Tatra banka a. s.

cislo UCtu: SKO8 1100 0000 0026 2781 8921

Konajuci prostrednictvom: Rendta Pekova a Zdenka Svdbekovd - konatelky spoloCnosti
kontakt: +421 948 003 631, +421 948 301 012, tel.:/fax.: +421 (2) 634 51 898
e-mail: uctovnictvo@anerhaus.sk, faktury@anerhaus.sk

ZApis v OR: Okresny sud Bratislava |, oddiel Sro. Cislo viozky 54465/8

(dalej len ,,dodavatel*)

d

Odberatel:
Nd&zov / Obchodné meno: Slovenska komora socialnych pracovnikov a asistentov

socidalnej prace (dalej len ,Slovenska komora SP a ASP")

Sidlo: Mokrohdjska cesta 3, 841 04 Bratislava — Karlova Ves, SR
ICO: 50 012 592 |

DIC - 2120158645

Bankove spojenie: Tatra banka a. s.

Cislo Uctu: SK42 1100 0000 0029 4301 7093

Konajuca prostrednictvom: PhDr. Mgr. Olga JaroSova, PhD., predsedni¢ka komory
kontakt: +421 210 509 809

e-mail: predseda@socialnapraca.sk

(dalej len ,,odberatel)

3

cl. | Predmet zmluvy

Predmetom tejto Zmluvy je poskytovanie UCtovnych sluzieb - vedenie U&tovnictva
odberatela v sulade so Zdkonom o UCtovnictve &. 431/2002 Z.z. v platnom zneni,
Lakonom o dani zprijmov &. 595/2003 Z.z. v platnom zneni, Opatrenim MF SR ¢&.
MF/24342/2007-74, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch U&tovania a U&tovne;
osnove pre uCtovné jednotky, ktoré nie suU zaloZzené alebo zriadené na Ucel podnikaniq,
Opatrenim €. MF/17616/2013-74, ktorym sa ustanovujy podrobnosti o usporiadani,
oznacovani a obsahovom vymedzeni poloZiek individudine] uCtovnej zavierky a vyro¢nej

spravy pre UCtovné jednotky UCtujuce v sUstave podvojného U&tovnictva, kioré nie so
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< ‘ ernymi  predpism:

zalozené alebo ziadené na Ucel podnlkonIOSPOOv:;lLOde i e el
upravujucimi postupy pri &innosti Slovenskel komory '

<fi miezd a personalistiky -

2. Predmetom tejto Zmluvy je poskytov czjtg:ro’rel'o v sulade so Zakonom

vedenie a spracovanie persondalno-mz 9= : jmov &. 595/2003 Z.

&.311/2001 Z .z. Zakonnik prace v platnom Z , ekt Jakon &. 18/2018 1z

, 1sla ; :
z. v platnom zneni a ostatnou platnou I1€gIs o udajov a Nariadenie

’ ’ . o ht
o ochrane osobnych Udajov a o volnom pohybe takyC LA
eurépskeho parlamentu a rady (EU) 2016/679 Z 27. aprila 2016 O ochrane fyzicky

' 1dai " usuje
ori spracUvani osobnych Udajov a o volnom pohybe takychto Udajov, ktorym sa zrusuj
smernica 95/46/ES.

anie sluzieb Vv

Vedenie U&tovnictva zahffia najmé nasledovné Einnosti:
o sprava azabezpe&enie databdzy U¢tovnej jednotky,

o preberanie prvotnych G&tovnych dokladov, zatriedenie dokladov do jegnoﬂlvych
agend (dodlé faktury, vystavené faktiry, priimové a vydavkové pokladnicné doklady:.
bankové vypisy, zmluvy, ostatné pohladdvky a zavazky, kratkodoby a dlhodoby
majetok apod.),

o zauctovanie dokladov, tla¢ Uctovacich predpisov,

o vedenie U0Ctovnych knih (U&tovny dennik, hlavna kniha analytickej evidencie,
pomocnych evidencii),

o vypracovanie zostdv k odsUhlasenie stavu pohladavok a zavazkoyv,

o inventarizdcia majetku a zdvdzkov, ku dniu riadnej UCtovnej zavierky Vv suCinnostl
s odberatelom (inventirne sUpisy a inventirne zépisy), dokladova inventura,

o spracovanie kompletnej dariovej agendy (daf z prijmov PO, dafi z motorovych
vozidiel, miesthne dane a pod.),

o zostavenie riadnej U&tovnej zavierky neziskovej U&tovnej jednotky, ktoru tvoria prilohy
SUvaha, Vykaz ziskov a strat, pozndmky k Uctovnej zavierke NUJ,

o poskytovanie informdacii o pripravovanych zmendach v oblasti u€tovnictva NUJ, dani
a miezd prostrednictvom e-mailu,

o ostatné administrativne a odborné cinnosti, ktoré vyplynu z potrieb a poziadaviek

odberatela

Vedenie persondlinej a mzdovej agendy zahria nasledovne Cinnosti:
o vedenie persondinej agendy zamestnancov odberatela v sUlade so zdkonom o

ochrane osobnych udajov,
o registrdcia zamestnancov (prihlasovanie, zmeny a odhlasovanie zamestnancov
(Socidlna a prislusné zdravotné poisfovne) vratane elekironickych podani,

o vypocet mzdy na zdklade prevzatych podkladov od odberatela - dochadzka,
dovolenkové listky, zrdzky zo mzdy, potvrdenia o doCasnej pracovnej neschopnosti,
oriepustky - lekdr, OCR, stravné listky a ine),

o vypracovanie mesaénych vykazov poistneho a prispevkov vratane elekfronickeho
podania (Socidina poisfovnal,

o vypracovanie mesaéného vykazu preddavkov na poistné na verejné zdravotne
poistenie vratane elektronického podania (prislusné zdravotnée poisfovne),

o vypracovanie mesaéného prehladu o zrazenych a odvedenych preddavkoch na
dan z priimov zo zdvislej ¢innosti vratane elekironického podania Financnej sprave
(Danovy Urad),

o vypocet tvorby socialneho fondu

o ¢&erpanie socidlneho fondu na zaklade internych predpisov zamestnavatelq,

o vypracovanie prevodného prikazu pre vyplatu miezd zamestnancov, pre odvody do
socidlnej poistovne, pre odvody preddavkov na verejne zdravotné poistenie, pre
odvod preddavkov dane z prijimu zo zdvislej Cinnosti vradtane odoslania prevodneho
prikazu na e-mail odberatelaq,

o vypracovanie roéného hldsenia o vyUctovani dane zprijmov zo zavislej Cinnosti
vratane elektronického podania Finanénej sprave (Danovy urad),

o vedenie evidencie na UcCely socidalneho poistenia,



V . . ~ s « ~ ’ .
eden!e eVIdencnyCh listov déchodkového pPoistenia zamestnancov,
vedenie Mzdovych listov zamestnancov,

vystavovanie zapoctovych listov pri skon&eni pracovneho pomeru zamestnancov,
vyPracovanie ro¢ného z0&tovania preddavkov na dari zo zavislej ¢innosti na zaklade
POdpisanej ziadosti zamestnancov o ro&né zo&tovanie dane,

O Vystavenie potvrdenia o zdanitelnych prijmoch fyzickej osoby zo zavislej &innosti,

o odborné konzultacie tykajuce sa ekonomického a U&tovného poradenstva

O
O
O
O

3. Predmet tejto Zmluvy doddvatel zabezpeduje prostrednictvom viastnych zamestnancov -
ucCtovnicok.

4. Predmet tejto Zmluvy dodavatel zabezpecuje samostatne, je viak povinny dbaf na
pokyny odberatelaq.

5. Miestom plnenia Zmluvy je sidlo doddavatela, kanceldria na ul. Réntgenovd 20, 851 0]
Bratislava.

6. Dodavatel disponuje vilastnou vypoé&tovou technikou a certifikovanym ekonomif:ko-
uCtovnym systemom POHODA NET 3 siefovd verzia, spotrebnym materidlom (kanceldrsky
materidl, tonery, zakladace, obaly a pod.).

¢l. Il _Cas plnenia zmluvy

. Dodavatel sa zavazuje poskytovat sluzby uvedené v él. |. tejto Zmluvy priebeZne odo dna
prevzatia uCtovnych dokladov odberatela po uzavreti tejto Zmluvy.

cl. lll Poskytovanie informacii a termin predkladania U¢tovnvch dokladov

I. Pre nadne vedenie uctovnictva odberatela sa zavdzuje odberatel poskytovaf
dodavatelovi potrebnu su€innost a informdcie o vietkych zmendch, kompletné doklady
vratane podkladov pre spracovanie miezd zamestnancov.

2. Odberatel sa zavazuje dodavatelovi predkladaf kompletné doklady k zaU&tovaniu kazdy
mesiac a to do 10. dna nasledujuceho kalendarneho mesiaca.

3. Dokladmi pre riadne vedenie ucCtovnictva a spravne zau&tovanie sU napr. originaly
doslych a odoslanych faktur, origindly blokov z ERP, origindly bankovych vypisov,

cestovné prikazy, zmluvy o daroch, grantoch a dotdcidch, interné predpisy uctovnej
jednotky a ostatnd dokumentdcia.

cl. IV_Prava, povinnosti a zodpovednost zmluvnych stran

1. Povinnosti doddavatela:

a) dodavatel sa zavézuje poskytovat uvedené sluzby na zdklade odbornych vedomosti
vsulade s prislusnymi  pravnymi predpismi, pricom ich plnenie je podmienené
poskytnutim potrebnej suCinnosti zo strany odberatelq, najma vcasnym poskytnutim
vsetkych potrebnych podkladov a informdcii k nim.

b) doddavatel sa zavézuje zabezpedit osobné udaje zamestnancom odberatela proti ich
odcudzeniv, strate, poskodeniu, alebo neopravnenému pristupu.

c) doddavatel sa zavazuje zabezpeclit ochranu prevzatych dokladov a pisomnosti
odberatela. U&tovné doklady, pisomnosti a ostatné suvisiace dokumenty s0
v uschove doddvatela len po&as doby pInenia predmetu tejto Zmluvy. V pripade, Ze
odberatel z akéhokolvek ddévodu neprevezme U&tovné doklady a pisomnosti,
dodavatel si vyhradzuje pravo U&tovat cenu za uschovu a archivdciu v sulade
s aktualnym cennikom doddvatela,

d) dodavatel sa zavazuje po skon&eni prac sovisiacich s prislusnym u€tovnym
a zdanovacim obdobim odovzdat odberatelovi vSetky pisomnosti, zmluvy, kompletné



vykazy V listinne] podobe.

vystupy tladovych zostav, ekonom! 4y za ich sprdvnu ochranu @ archivaciu v zmysle

Od tohto momentu je plne zodp(;ct))ve & &

iy ' ol el ' 7dou informaciou,

e) gségt(;?eﬁ)gv%\?gzﬁje zgchovdvc:f mléonllvqsf a zc:uobc:hc;)dezzc:;)i’esef I‘i(f?fz S A eeme
ktory sa dozvie pocas svojej ginnosti, ako s dovernou d ZQ

informdcia bola ozndmend tretej stirane ibo’ncdzokllg g
v stlade s prislugnymi predpismi. To plati aj v pripade 3 =toval predchadzajice
f) doddvatel sa zavdzuje k terminu skoncenida Zmluvy doucC

G&tovné obdobie a odovzdaf odberatelovi vsetky pi'somn’os’rl, zmI_UtYY, ek-org%g;nee
vystupy tlacovych zostav, ekonomicko-U¢tovny agendu a vykazy v lis mr; 2 ol oii
Tejto povinnosti sa doddvatel z Easti zbavuje Vv pripade, ak odperatel NSE nosft
riadne a vcas vsetky potrebné doklady k zaUu&tovaniu alebo neposkytne sucin

K nim, . ’
g) v pripade, 7e sluiby poskytované doddvatelom budU vykazovat onohqve glebo
iatné odstrdnenie tychto

formdline nedostatky, odberatel md prdavo na bezp

nedostatkov, ’
h) doddvatel nezodpovedd za kodu vzniknutd tym, Ze mu odberatel poskytol nepresne,

neluplné, nepravdivé a mylné informdcie, nesprdvne doklady. Doddvojel' | :erZ
nezodpovedd za doklady, ktoré po upozorneni dodavatela vykazuju chybajuce
0daje, pripadne vykazujl iné nedostatky, ktoré neboli nahradené a doplnene tak,
ako si to vyzaduju prislusné zadkony a predpisy,

) dodavatel v pripade omeskania odberatela s odovzdanim dokladov nezodpovedad
za pripadny vznik Skody, sankcie, pokuty a pendle v dosledku oneskoreneho
spracovania alebo oneskoreného odovzdania vykazov alebo danovych priznani,

j) doddavatel nezodpovedd za skladovy evidenciu majetku, knihy jazd, cestovnée prikazy,
Za spracovanie internych predpisov, smernic a zmluv, ktoré si je odberatel povinny

vypracovaf a viest sam.

2. Povinnosti odberatela:
a) odberatel sa zavdzuje odovzdavaf dodavatelovi na spracovanie véas kompletné

a bezchybné doklady najneskdr do terminu uvedeného v &l. lll bod 2. tejto Zmluvy,

b) odberatel sa zavdzuje respektovaf pripomienky doddvatela tykajuce sa
predkladanych Uc&tovnych dokladov. V pripade, Ze U¢tovné a iné doklady
odberatela budu vykazovaf nedostatky tykajuce sa ich obsahu alebo formy
z hlfadiska platného zdkona o UcCtovnictve, resp. platnych darovych predpisov,
zmluvné strany osobne prerokuju zistené nedostatky a odberatel zabezpedi doloZenie
bezchybnych Uctovnych dokladoy,

c) odberatel sa zavdzuje na viastné ndklady zabezpecdit kopirovanie originalov
U&tovnych dokladov vytlacenych termo tlaCiarmou. V pripade, ze skenovanie a tlac
U&tovnych dokladov odberatela bude zabezpeclovat doddvatel, odberatel sa
zavazuje uhradif dodavatelovi ndklady na tlaé a skenovanie dokladov v sUlade

s aktudlnym cennikom dodavatelaq,
d) odberatel sa zavdzuje prevziaf vykonané prace, riadne a vcéas zaplatif Dodavatelovi

fakturu za dodané sluzby,
e) odberatel je povinny bez zbytoéného odkladu ozndmif doddvatelovi vyhrady

k poskytovaniu sluzieb,
f) odberatel sa vsulade s § 5 ods. 2 zdkona o Uctovnictve €. 431/2002 Z. z. v zneni

neskorsich predpisov nezbavuje zodpovednosti za vedenie uctovnictva. Konecnu
zodpovednost zo zakona ma odberatel.

¢cl. V Cena poskytovanych sluzieb, fakturacia a sposob platb

1. Cena za vedenie UCtovnictva, persondinej a mzdovej agendy je stanovend dohodou
zmluvnych stran, v sulade so zdkonom ¢.18/1996 7. z. Zdkonom o cendch v plathom zneni
vo vyske 430,00 EUR bez DPH mesacne.



2. = - / 2 . . - -
Csn_o ZQ SprOCO\{OnIe Danového priznania PO a riadne; UCtovnej zdvierky NUJ vratane
? vinnych priloh je stanovend dohodou zmluvnych stran, v sGlade so zakonom &.18/1994
- Z. Lakonom o cendch v platnom zneni vo vyske 250,00 € bez DPH ro&ne.

3. Doddvc’rel'je platitelorn DPH. Aktudlna sadzba DPH je 20 %.

4. FaktOru za poskytnute sluzby uvedené v ¢&l. V bod l.' fejto Zmluvy vystavi doddavatel raz
mesacne, vzdy k poslednému driu prisluiného kalendarneho mesiaca.

o. Faktiru za poskytnuté sluzby uvedené v ¢&l. V bod 2. tejto Zmluvy vystavi dodavatel
do 20.12. prislusného kalenddrneho roka.

6. Faktura je po dohode s odberatelom zasielana elekironickou postou na e-mailovi adresu
odberatela uvedenu v zdhlavi tejto Zmluvy. Splatnost faktury je 10 dni.

/. Cenu arozsah sluzieb poskytovanych nad ramec tejto Imluvy (napr. vypracovanie
podkladov a potvrdeni pre Uverové zmluvy, k ziadostiam predkladanym Finanénej
sprave, ostatné registracie, Zmluvy vypracovane podla Obcianskeho alebo Obchodnéno
zakonnika, Zdakonnika prdace - pracovné zmiuvy, dohody o hmotnej zodpovednosti,
dohody o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru, prepracovanie UZ raz
poskytnutej sluzby z dévodu chybnych podkladov a informacii zo strany doddavatela,
vypracovanie analyz, Statistickych vykazov ainych prehladov podla potrieb a@
poziadaviek odberatela), dohodnuU zmluvné strany este pred poskytnutim sluzieb. Cena
sluzieb bude fakturovand v ¢ase poskytnutia sluzby samostatnou fakturou, v sulade s
aktualnym cennikom doddavatela.

8. Sposob platby:
prevodom na bankovy Uéet doddvatela vedeny v Tatra banke a.s.

Cislo Uctu: SKO8 1100 0000 0026 2781 8921, variabilny symbol: &islo faktiry, konitantny
symbol: 0308, Ucel platby: nazov Odberatela

9. Ak bude odberatel - dlznik v omeskani so spinenim penainého zavazku alebo jeho &asti,
vznika dodavatelovi - veritelovi, ktory si spinil svoje zdkonné a zmluvné povinnosti, pravo
pozadovaf z nezaplatene] sumy Uroky z omeskania v sadzbe, ktord ustanovi vidda

Slovenskej republiky nariadenim. Ide o nariadenie &. 21/2013 Z. z.. ktorym sa vykondvaju
niektoré ustanovenia Obchodného zakonnika.

cl. VI Platnost a u€innost zmluvy

I. Zmluva nadobuda platnost a U€innost driom je; podpisu oboma zmluvnymi stranami.

2. Tato zmluva je uzatvorend na dobu neurdity.

¢l. VIl Skoncéenie zmluvy

I. Zmluvné strany sa dohodli, Ze tato zmluva zanika:
a) vzajomnou pisomnou dohodou oboch zmluvnych strédn k dohodnutému dniu,

D) odstUpenim od zmluvy ktoroukolvek zo Zmluvnych strdn v pripade podstatného
porusenia Zmluvy,

oy v?pgvedou - vypovednd lehota je 30 dni a za&ina plynut prvym driom kalenddrneho
mesiaca nasledujoceho po mesiaci v ktorom bola pisomna vypoved doruéend.
Pocas vxpc?vednej lehoty doddavatel riadne zaucCtuje prediozené Uctovné doklady.
Nasledujoci mesiac po uplynuti mesacnej vypovednej lehoty slUZi na dou&tovanie

predchadzajuceho obdobia, odovzdanie agendy a vysporiadanie vzajomnych
Zzmluvnych vzfahov.

2. lapodstatné porusenie Zzmluvy zo strany odberatela povazuje doddavater:



{ iadne o véas svoj 2avazok, a to a?
1Gvaz0k z0nkne

a) omesdkanie diinika - diZnik je v omelkani.
do doby poskyinutia riadneho pinenia

inym sposobom,

odria ia dokladov 20 strany odberatelo,
 flhie bbb o k rladnemu pineniv predmetu zmiuvy,

c) neposkyinutie konzultacii a suCinnost potrebne |
d) prediotenie nepravdivych alebo nespravnych informécli o podkladov.

’

3. V pripade opravneného odsiupenio d
nahradu vietkych ndkladov, ktoré mu vin

&L VIll_Rozhodné pravo

1. Tato Zmiuva sa riadi pravnym poriadkom Slovenskej republiky, najma r4konom €51
7b. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov.

X laverecne fanovenic

1. Osoba zodpovednd za zabezpecenie potrebne su&innosti pri pineni tejto Zmiuvy NG
strane dodavatela je Rendta Pekova - Statutarny zastupca spolo€nosti.

2. Osoba zodpovednd za zabezpecenie potrebne su&innosti pri plneni tejto Zmiuvy na
strane odberatela je PhDr. Mgr. Olga Jarosova, PhD. - predsedniCka komaory.

3. Tato Imluva mdie byl zmenend len pisomnymi dodatkami podpisanymi zmluvnymi
stranami.

4. Tato zmiuva ja vyhotovend v dvoch rovnopisoch. Kazdd zmluvnd strana prevezme jeden

rovnopis tejto Zmiuvy.

5 Zmluvné strany si t0to Zmluvu precitali a orehlasuju, Ze suhlasia s jej obsahom, Ze bola
spisand na zaklade pravdivych udajov, ich slobodnej véle, nebola dojednanad v tiesni ani
70 inak nevyhodnych podmienok a e im nie sU v dobe podpisu Zmluvy zndme okolnosti,
ktoré by mohli obmedzif jej obsah alebo platnosf. Na dékaz toho ju osvedCuju svojimi

podpismi.

Prilohy k Zmluve: aktuainy cennik dodavatela

v Bratislave dia 09.10.2019 v Bratislave dria 09.10.2019

1a dodavatela: za odberatela:

ANER HAUS s. 1. 0.

Slovenska komora SP a ASP

ANER HAUS, s. 1. 0.
Rontgenove 20, 851 01 Bratislave
IB0: 44 387 848, IC DPH: SK2022681078




